PEMERINTAH KABUPATEN TRENGGALEK
KECAMATAN KARANGAN

J1. Panglima Soedirman No.300 Telepon (0355) 791739
KARANGAN (66361)

KEPUTUSAN CAMAT KARANGAN KABUPATEN TRENGGALEK

Nomor : 188.45/ 038 /406.06/2025

TENTANG
PENYUSUNAN PETA PROSES BISNIS

PADA KECAMATAN KARANGAN KABUPATEN TRENGGALEK

Menimbang :

Mengingat

a.

1).

CAMAT KARANGAN,
bahwa penataan ketatalaksanaan merupakan salah satu area
perubahan dalam reformasi birokrasi untuk mewujudkan organisasi
instansi pemerintah yang tepat fungsi, tepat ukuran dan tepat

proses;

bahwa untuk menggambarkan hubungan kerja yang efektif dan
efisien antar unit organisasi untuk menghasilkan kinerja sesuai
dengan tujuan dan sasaran organisasi agar menghasilkan keluaran
yang bernilai tambah bagi pemangku kepentingan diperlukan Peta

Proses Bisnis;

bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud dalam
huruf a dan b, perlu menetapkan Keputusan Camat tentang
Penyusunan Peta Proses Bisnis Kecamatan Karangan Tahun
Anggaran 2024.

Undang-undang Nomor 12 Tahun 1950 tentang Pembentukan
Daerah- Daerah Kabupaten dalam Lingkungan Provinsi Jawa Timur
sebagaimana telah diubah dengan Undang-undang Nomor 2 Tahun
1965 tentang Perubahan Batas Wilayah Kotapraja Surabaya dan
Daerah Tingkat II Surabaya dengan mengubah Undang-undang
Nomor 12 Tahun 1950 tentang Pembentukan Daerah-Daerah Kota
Besar dalam Lingkungan Provinsi Jawa Timur, Jawa Tengah, Jawa

Barat dan Daerah Istimewa Jogjakarta;



2).

3).

4).

5).

6).

7).

8).

9).

10).

11).

12).

13).

Undang-undang Nomor 25 Tahun 2004 tentang Sistem Perencanaan

Pembangunan Nasional;
Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik;

Undang-undang Nomor 12 Tahun 2011 tentang Pembentukan
Peraturan Perundang-undangan (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2021 Nomor 82, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 5234);

Undang-undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan
Daerah sebagaimana telah diubah dengan Undang-undang Nomor 9
Tahun 2015;

Undang-Undang Nomor 30 Tahun 2014 tentang Administrasi

Pemerintahan;

Peraturan Pemerintah Nomor 96 Tahun 2012 tentang Pelaksanaan
Undang-undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik;

Peraturan Presiden Nomor 29 Tahun 2014 tentang Sistem
Akuntabilitas Kinerja Instansi Pemerintah;

Peraturan Presiden Nomor 87 Tahun 2014 tentang Peraturan
Pelaksanaan Undang-undang Nomor 12 Tahun 2011 tentang

Pembentukan Peraturan Perundang-undangan;

Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi
Birokrasi Nomor 19 Tahun 2018 tentang Penyusunan Peta Proses

Bisnis Instansi Pemerintah;

Peraturan Daerah Kabupaten Trenggalek Nomor 14 Tahun 2010
tentang Rencana Pembangunan Jangka Panjang Daerah Kabupaten
Trenggalek Tahun 2005-2025;

Peraturan Daerah Kabupaten Trenggalek Nomor 5 Tahun 2021
tentang Rencana Pembangunan Jangka Menengah Daerah
Kabupaten Trenggalek Tahun 2021-2026;

Peraturan Daerah Kabupaten Trenggalek Nomor 17 Tahun 2016
tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah Kabupaten
Trenggalek;



14). Peraturan Bupati Trenggalek Nomor 37 Tahun 2016 tentang
Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi serta Tata Kerja

Kecamatan;

15). Peraturan Bupati Trenggalek Nomor 34 Tahun 2017 tentang

Penjabaran Tugas Kecamatan.

MEMUTUSKAN

Menetapkan :

KESATU : Peta Proses Bisnis Kecamatan Karangan Tahun 2025 sebagaimana
tercantum dalam lampiran yang tidak terpisahkan dari Surat Keputusan
Camat ini.

KEDUA : Keputusan Camat Karangan ini mulai berlaku sejak tanggal ditetapkan.

Ditetapkan di : Karangan

Pada tanggal : 19 Januari 2025
=~ CAMAT KARANGAN

A\ %~ Pembina Tingkat |
SNIP 19710809 199703 1 007




SASARAN

AKTIFITAS

PROSES

AKTOR

voudy

Lampiran 1 : Surat Keputusan Camat Karangan
: 188.45/038 /406.06/2025

: 19 Januari 2025

PETA PROSES BISNIS KECAMATAN KARANGAN

®

Meningkatnya Tata Kelola Pemerintahan
Yang Kolaboratif dan Akuntabel

KOORDINASI

KONSULTASI

SUPERVISI DATA

Penyusunan Laporan
Keuangan

Kepegawaian

Perencanaan

1.

Penyusunan Laporan
Barang

Kasubbag. Umum dan Kepegawaian

2. Kasubbag. Perencanaan, Pelaporan dan Keuangan

Penyusunan Dokumen
Perencanaan

Pembinaan
Kepegawaian




SASARAN

AKTIFITA

PROSES

41

SOP

AKTOR

y

Lampiran 2 : Surat Keputusan Camat Karangan

Nomor

Tanggal

PETA PROSES BISNIS KECAMATAN KARANGAN

O,

: 188.45/ 038 /406.06/2025
: 19 Januari 2025

Meningkatnya Birokrasi yang Bersih dan

LAYANAN

Penyelenggaraan

Melayani
FASILITASI KOORDINASI SOSITALISASI
Pemberdayaan Pelaksanaan Penyelenggaraan
Masyarakat Pelayanan Terpadu Pemerintahan Umum

Trantibum Linmas

1. Pelayanan Pengaduan Masyarakat

2. Fasilitasi Permohonan Perijinan
melalui system OSS

3. Rekomendasi Surat Pindah Datang
. Rekomendasi Surat Pindah Pergi

15. Rekomendasi Surat Keterangan Calon TKI

16. Surat Keterangan ljin Keramaian

17. Pengesahan Daftar Susunan Keluarga Untuk
Pengurusan Pensiun

. Permohonan perekaman KTP 18. Dispensasi Nikah

. Rekomendasi Permohonan KK 19. Persetujuan Pencaiaran ADD dan DD

20. Rekomendasi Permohonan Akta Kematian

~N O O B

. Rekomendasi Proposal permohonan

bantuan

8. Rekomendasi SKTM

9. Rekomendasi SKCK

10. Rekomendasi Permohonan
Penduduk

11. Rekomendasi Adm. Akta Kelahiran

12. Surat Keterangan Ahli Waris

Kartu Tanda

13. Rekomendasi Surat Bepergian

14. Surat Keterangan Belum Pernah Menikah

. Kasi Kesejahteraan Rakyat

. Kasi Tata Pemerintahan

. Kasi Ketentraman dan Ketertiban Umum
. Kasi Perekonomian dan Pembangunan
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